. PORTAL DE GERENCIAMENTO
DE INSPECAO VEICULAR

METROPLAN

Fundagdo Estadual de Planejamento
Metropolitanc e Regional

ORIENTAGOES GERAIS - EMPRESAS DE TRANSPORTE

A partir de 12 de outubro de 2013 entrou em vigor a Resolucdo da METROPLAN n2 083, de 24 de maio de
2013, estabelecendo novos critérios que visam disciplinar os procedimentos administrativos e operacionais relativos
ao Laudo de Inspecdo Técnica de Seguranca Veicular da METROPLAN, documento obrigatério aos veiculos
integrantes da frota das empresas que operam linhas sob regime de concessdo e dos veiculos autorizados para a
realizacdo de viagens especiais de fretamento privado na area de jurisdicdo do Sistema Estadual de Transporte

Metropolitano Coletivo de Passageiros — SETM.

Com o objetivo de disciplinar os procedimentos administrativos, a METROPLAN disponibilizou um sistema

(programa de computador) através de seu website que devera ser acessado conforme orientagdes a seguir:

1. Em seu computador, estando conectado a internet, abra seu programa para navegagdo na internet e

digite o endereco do website da METROPLAN conforme ilustrado abaixo.

a; Portal da Metroplan

<« C' [ www.metroplan.rs.gov.br

2. Apods o carregamento do website, clique sobre o banner circulado em vermelho na imagem abaixo.
Este banner é rotativo, ou seja, ele é exibido por alguns segundos, repetindo sua exibicdo a cada 05

segundos.

Noticias
Inspecdo Veicular

Cenfira 0F 00CUMIntos NICEESSNos

Outros destaques de noticas:

Linhas de 6rmibus e Itinerdrios

o Gowrme atets madfcacses e RE-010 propostas poe musicipics
¢ Governo sanoona passe Ire ¢ o grupo de trabalho para. Moda | Rodovwano -

o Tréngto ¢ Transporte FUbACo 550 08 desahics & Captal
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3. Ao clicar sobre o banner acima indicado, uma nova janela do navegador de internet serd aberta e a

pagina abaixo sera exibida.

-

METROPLAN

Fundacio Estadual do Pansamento
Metropoltano ¢ Regonal

PORTAL DE GERENCIAMENTO DE INSPECAO VEICULAR

EMPRESAS DE TRANSPORTE J EMPRESAS DE INSPECAO

SOLICITACAO DE SENHA

ACESSO RESTRITO A
ACESSO RESTRITO A METROPLAN EMPRESAS DE TRANSPORTE

ACESSO RESTRITO A
EMPRESAS DE INSPECAO

ACESSO RESTRITO A

e . ~RESUL
!Otimiza

D08 ORCANISMOS
PARCERIA 8 MIPUCAD VI DO £ 00 %

4. Na janela acima exibida, ha dreas de acesso restrito para a METROPLAN, para as Empresas de
Transporte e para as Empresas de Inspecdo. A seguir, detalharemos as funcionalidades de cada uma

destas dreas reservadas as Empresas de Transporte.
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1. AREA PARA SOLICITACAO DE SENHA

A primeira drea que a Empresa de Transporte deve utilizar é a destinada a solicitacdo de senha de acesso

conforme imagem abaixo.

SOLICITACAO DE SENHA

ACESS0O RESTRITO A
EMPRESAS DE TRANSPORTE

Ao clicar sobre este banner, uma pagina serd exibida solicitando o preenchimento dos dados da empresa e

do usudrio do sistema que estara vinculado a empresa.

Os dados necessdrios para o preenchimento do cadastro da empresa sdo aqueles exibidos na imagem

abaixo. Todos os campos iniciados com um asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Informacgdes da Empresa

*Razdo Social:

HNome Fantasia:

*CHNPJ: ] Atencio ao informar o CNPJ.

* Enderego:

* Ndmero:

Complemento:

* Bairro:

*Cidade:

* Estado:

* CEP:

* Email:

* Telefone Fixo:
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Os dados necessarios para o preenchimento do cadastro do usudrio vinculado a empresa sdo aqueles

exibidos na imagem abaixo. Todos os campos iniciados com um asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

No ato deste cadastramento uma senha deverd ser escolhida, devendo esta possuir no minimo cinco

caracteres e preferencialmente ser de dificil dedugdo.

Informagdes do Usuario Vinculado a Empresa

* Nome:

* Data de Nascimento:

* Email:

* Repete Email:

* Telefone Fixo:

Telefone Celular:

* Confirmar Senha:

*CPF ] Atencio ao informar o CPF.

* Senha: ] Atencido ao escolher a senha.

Ao término do preenchimento de todos os campos, é necessario clicar sobre o botdo intitulado “Salvar” para

que as informagdes sejam salvas (vide imagem abaixo).

Salvar

Havendo algum campo de preenchimento obrigatdrio ndo preenchido, preenchido de forma incompleta ou

com dados invédlidos, uma mensagem serd exibida com instru¢cbes para que o usudrio possa corrigir e/ou

complementar as informacd&es e repetir o processo de salvamento do cadastro (vide imagem abaixo).

Solicitacdo de Cadastramento de Senha - Empresa de Transporte

Prezado(a) usudrio(a), leia as informagbes abaixo que impedem arealizagio do cadastro.

- GNPJ em branco.
-Razdo Social em branco.
- Endereco em branco.
- Nimero em branco.
- Baimro em branco.
- Cidade em branco.
- Estado em branco.
&m branco.
- Email em branco.
- Telefone Fixo em branco.
-nome em branco
- cpf em branco
- email em branco
- telefone fixo em branco
-senha em branco
- Data de nascimento em branco

Informagdes da Empresa

*Razdo Social:

Orientagoes Gerais

-

Preenchimento dos Campos
Preencha o3 campos ao lado de acordo
com o rotulo do campo. Agueles
campos precedidos por asterisco sido
de preenchimento obrigatério

METROPLAN

Fundagdo Estadual de Plangjamento
Metropolitanc € Regional
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2. AREA PARA GERENCIAMENTO DA INSPEGCAO VEICULAR

A segunda area que a Empresa de Transporte deve utilizar é a destinada ao gerenciamento da inspegdo

veicular conforme imagem abaixo.

ACESSO RESTRITO A
EMPRESAS DE TRANSPORTE

Ao clicar sobre este banner, uma pagina sera exibida solicitando o preenchimento dos dados de CPF e senha

de acesso informados no momento do cadastro da empresa na area para solicitacdo de senha.

METROPLAN

Fundagio Estadual de Pancamento
Metropoitano ¢ Regional

Portal de Gerenciamento de Inspec¢do Veicular
Area Exclusiva das Empresas de Transporte

UOtinﬁiza

IMPORTANTE: o acesso a esta area é permitido somente apds analise da METROPLAN dos dados informados

na drea de solicitacdo de senha. Apds a senha ser solicitada conforme este documento, a METROPLAN avaliara a
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solicitagdo em até dois dias uUteis e, ndo existindo restricdes e/ou pendéncias para a empresa solicitante, o acesso

sera liberado.

Uma vez informados os dados para acesso, e havendo equivaléncia com aqueles cadastrados, o acesso ao

sistema sera liberado e a tela abaixo sera exibida.

Portal de Inspegdo Veicw! . X

2 C' nttps//webappl.otimizaugc.combr/met ( sastra t tnt wWEE

l.- Portal de Gerenciamento METROPLAN Médulo do Transportador
J, Inspecdo Veicular Usuirio Logado
Dados de Cadastro Veiculos Guias de Recolhimento Empresas de Inspecio Veioubar Saar

Seja Bem-Vindo!

USuanod Logaso

CPF

Chave 0e Azesso

METROPLAN

For

¥ e Pareprmono

A primeira tela exibe o nome e CPF do usudrio logado e, ainda, um menu contendo as funcionalidades

disponiveis ao transportador.
a. Menu “Dados de Cadastro”

Ao passar o cursor do mouse sobre esta op¢do do menu, serd exibida as suas opgoes

conforme a imagem a seguir.

Dados de Cadastro

Dados de Cadastro da Empresa Usuarios

i. Menu “Dados de Cadastro da Empresa”

METROPLAN - Portal de Gerenciamento de Inspecdo Veicular — Orientag6es Gerais — Empresas de Transporte
Versdo do Documento: 01
Documento elaborado em 03/10/2013 pelo Grupo Otimiza — www.grupootimiza.com.br

Pagina 6 de 18




A opcdo “Dados de Cadastro da Empresa” tem a funcdo de exibir os dados informados

guando da solicitagdo de senha do sistema sendo permitido atualizar tais informacées.

Para atualizar qualquer dos campos exibidos, basta preenché-los e, em seguida, clicar

sobre o botdo intitulado “Salvar”.

A falta de algum dado obrigatdrio ou sua inadequagdo serd alertada ao usudrio que

devera proceder com o ajuste e repetir a acdo de salvamento das informacdes.

Edicdo de Cadastro de Empresa de Transporte

* Razdo Social:
Home Fantasia:
*CHPJ:

* Enderego:

* Numero:
Complemento:
* Bairro:

* Cidade:

* Estado:

* CEP:

* Email:

* Telefone Fixo:

Salvar

ii. Menu “Usuarios”

A opcgdo “Usudrios” tem a funcdo de exibir os dados do primeiro usuario cadastrado
quando da solicitagdo de senha do sistema e, ainda permitir a possibilidade de cadastramento de

NOVOS Usuarios.
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Filros de Pesquisa:

Listagem dos Usuarios Cadastrados

Ativa

Ativo

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar um novo usuario clique aqui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.

Para o cadastramento de um novo usuario, clique sobre a opgao disponivel no conjunto
de “Recursos Disponiveis” conforme a imagem abaixo. Ao clicar, serd exibida a tela de cadastro

aonde todos os dados precedidos por asterisco (*) devem ser preenchidos.

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar um novo usuario clique aqui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.

Para a edicdo do cadastro de um usuario ja cadastrado, clique sobre o icone

representado na coluna de “a¢es” da linha aonde sao listados os dados do usuario.

b. Menu “Veiculos”

Ao passar o cursor do mouse sobre esta opcao do menu, sera exibida as suas opgdes

conforme a imagem a seguir.

Veiculos

Cadastro de Veiculos  Solicitacio de Inspegio

i. Menu “Cadastro de Veiculos”

A opc¢do “Cadastro de Veiculos” tem a funcdo de:

i Exibir a listagem dos veiculos cadastrados;
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ii. Permitir a inclusdo de um novo veiculo;

iii. Permitir a alteracdo de dados de um veiculo cadastrado.

Listagem dos Veiculos Cadastrados

20137201

ABC-1234 DTI/Patrocinio Convencional 3712013 Ativo

DEF-1234 DTM/Patrocinio Convencional 201372013 Ativo

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar um novo veiculo clique aqui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.

Para a inclusdo de um novo veiculo, clique sobre a opc¢do disponivel no conjunto de
“Recursos Disponiveis” conforme a imagem abaixo. Ao clicar, serd exibida a tela de cadastro

aonde todos os dados precedidos por asterisco (*) devem ser preenchidos.

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar um novo veiculo clique agui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.
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Inclusdo de Cadastro de Veiculo

* CHPJ da Empresa: 38.008.057/0001-23

* Placa: Atencio ao informar a Placa.

* Chassi:

* Renavam:

* Marca /| Modelo:

* Egpécie | Tipo:
*Cor:

* Combustivel:

* Ano de Fabricagao:
*Ano de Modelo:

* Lotagao:

* Poténcia:

Ativo: Atencio ao escolher esta opcio.

Para a edicdo do cadastro de um veiculo ja cadastrado, clique sobre o icone

representado na coluna de “agdes” da linha aonde sdo listados os dados do veiculo.
ii. Menu “Solicitacao de Inspec¢ao”

A opgado “Solicitagdo de Inspec¢do” tem a fungao de:

i Exibir a listagem das solicitagcOes de inspecdes cadastradas;
ii. Permitir a inclusdo de uma nova solicitacdo de inspecao para um determinado
veiculo;
iii. Permitir a impressdao do documento intitulado “termo de responsabilidade de

manutencao de veiculo”.
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Listagem das Solicitacbes de Inspecdo Veicular Cadastradas

1234 DTM/Patrocinio Convencional 44113042187565 3M0/2013 15:14:20 Ativo

def-1234 DTM/Patrocinio Convencional 24113042202891 3M0/2013 15:50:11 Ativo

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar uma nova solicitagéo de inspegéo clique aqui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.

Para a inclusdo de uma nova solicitagdo de inspe¢do para um determinado veiculo,
cligue sobre a op¢do disponivel no conjunto de “Recursos Disponiveis” conforme a imagem
abaixo. Ao clicar, sera exibida a tela de cadastro aonde todos os dados precedidos por asterisco

(*) devem ser preenchidos.

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar uma nova solicitagao de inspegao clique aqui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.

Inclusdo de Cadastro de Solicitacdo de Inspecao

Cnpj da Empresa de Transporte: 88.008.057/0001-88
CPF: 012.027.650-09
* Placa:

* N° da Guia de Recolhimento:

Salvar

IMPORTANTE:

i E requisito para o cadastramento de uma solicitacdo de inspecdo a existéncia do
cadastro do veiculo, ou seja, antes de solicitar a inspe¢do de um determinado
veiculo ele deve ter sido previamente cadastrado no sistema.

ii. E requisito para o cadastramento de uma solicitacdo de inspecdo a existéncia de
uma guia de recolhimento gerada conforme instrugdes contidas neste

documento no tépico “Menu Guias de Recolhimento”.
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Apds o cadastramento da solicitagdo de inspecdo, o sistema automaticamente produzira
o documento intitulado “Termo de Responsabilidade de Manuteng¢do do Veiculo”, conforme

imagem abaixo, que devera ser impresso e assinado pelo representante legal da empresa de

transporte.
.I GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
METROPLAN

F

_MET_;D_P;AN _ TERMO DE RESPONSABILIDADE

Nt & Rnpor

Assumo a responsabiidade de manter o veiculo de placa ABC-1234 em plenas condicdes de funcionamento dentro do perfl téonico avaliado, de modo a
garantir plenas condigdes de seguranca e conforto 30 transporte pUbdco prestado, dentro do pencdo de valdade da inspecao vecular ora solcitada,

Em 3/10/2013 16:05:31

Diretor [ Representante Legal da Empresa

Canmba, Bome & Assinatura

Caso a empresa necessite reimprimir o “Termo de Responsabilidade”, clique sobre o

icone representado na coluna de “agdes” da linha aonde sdo listadas as solicitacdes de

inspecao cadastradas.
¢. Menu “Guias de Recolhimento”

A opcdo “Guias de Recolhimento” tem a func¢do de:

i Exibir a listagem das guias de recolhimento cadastradas;
ii. Permitir a inclusdo de uma nova guia de recolhimento;

iii. Permitir a alteracdo de dados de uma guia de recolhimento cadastrada.

Listagem das Guias de Recolhimento Cadastradas

N° da Guia Quantidade Data de Cadastro
1

44113042187565 302013 15:07:.07

24113042202891 1 302013 15:44:55

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar uma nova guia de recolhimento clique agui.

Para imprimir a listagem acima clique aqui.
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Antes do preenchimento da tela de cadastramento é necessario gerar a Guia de

Recolhimento.

Esta guia de arrecadac¢do é gerada através do website da Secretaria da Fazenda do Rio

Grande do Sul através do endereco https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/GAU-EMI-TAX 1.aspx. Ao

acessa-lo, devera ser escolhido o érgao do estado, o prestador do servigo e a taxa de servigo de

acordo com a imagem abaixo.

SEFR

rspr) oefaz RS - Guia de Arrecac %

= https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/GAU-EMI-TAX_3.aspx

& Sefaz RS

. Secretaria da Fazenda

r Servigos e Informagdes Y Principal \Imm

Inicial = Servicos = Assunte = Guia de Arrecadacdo > Emissdo de Guia de Arrecadacio = Taxas

9= Vottar [ Enviar para... A+ A- (=) Imprimir

= Cidaddo
= Empresa

= Municipio ;
Orgao do Estado FUMNDACAQ ESTADUAL DE PLANEJAMENTO METROFPOLITANO E REGIONAL

Prestador do Senvico FUNDAGAD EST PLANEJAM METROPOLITANG REGIONAL
[ Buscar por Assunte [~] Taxa de Senigo HOMOLOGACAQ LAUDO DE VISTORIA [=]

| Buscar por Plblico Alvo EI

= Os Servigos mais utilizados

= Transparéncia Fiscal

= Locais de Atendimento
= Servigosde AaZ
= Downloads

= Portal de Legislagdo

Consultas ao Contribuinte

o[ ]
el

por Nome Fantasia

Desenvaolvide pela FROCERGS. Leia nossa Politica de Privacidade. Fale com o Webmaster

Apds o preenchimento dos dados solicitados pela Secretaria da Fazenda, a guia sera
gerada e, entdo, seu nimero e quantidade podera ser cadastrado no sistema (vide imagem

abaixo).
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https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/GAU-EMI-TAX_1.aspx

SECRETARIADAFAZENDA

-~ GUIA DE ARRECADAGCAQ - GA

@ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Guia N*

00000000000000

Referéncia [ Periodo de Apuragdo

CPF:
Nome/Razio Sochal:
Enderego:

Emitente

Municipio:

Telefone:

CEFP:
UF:

Municipio

N® Documents de Onigem

Parcela

Data Ventimento

CPF:

Nome/Razio Social:
Enderego:
Municipio:

Destinatirio

Telefone:

UF:

(Codigo
1001

Valor

HOMOLOGACAC LAUDO DE VISTORIA

TaXa COM VLR FIX0 POR UNIDADE/QTDE.QUANTIDADE INFORMADA= DO

FUNDACAQ ESTADUAL DE PLANEJAMENTO METROPOLITANOG E REGIONAL

Infermagées
uumglrrnmn'laras

Pagav el no:

Documento Valido para pagamento até:

Cddigo Controle Taxas

Especificagio Recelta
TAXA SER DIV

Total

IMPORTANTE:

A Secretaria da Fazenda do RS permite que seja gerada uma guia com

guantidade maior que 01. Isto significa dizer que uma empresa que possua, por

exemplo, 10 veiculos, podera gerar uma Unica guia informando esta quantidade

e cadastrando-a no sistema com estas informacgdes.

Para cada inspecdo solicitada obrigatoriamente devera existir uma guia de

recolhimento cadastrada com quantidade disponivel de uma unidade.

Para a inclusdo de uma nova guia de recolhimento, clique sobre a opgao disponivel no

conjunto de “Recursos Disponiveis” conforme a imagem abaixo. Ao clicar, serd exibida a tela de

cadastro aonde todos os dados precedidos por asterisco (*) devem ser preenchidos.

Recursos Disponiveis:

Para cadastrar uma nova guia de recolhimento clique agui.

Para imprimir a listagem acima clique agui.
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Inclusao de Cadastro de Guia de Recolhimento

Cnpj da Empresa de Transporte; 88.008.057/0001-33

*N® da Guia de Recolhimento:

* Quantidade:

d. Menu “Empresas de Inspec¢ao Veicular”

A opgao “Empresas de Inspegdo Veicular” tem a fungao de exibir os dados de todas as
empresas de inspec¢do veicular devidamente cadastradas pela METROPLAN e habilitadas para

realizar as inspecdes de seguranca veicular e de opacidade.

A partir desta tela, a empresa de transporte conhecerda o nome, endereco, telefone e
email de contato de todas as empresas de inspecdo para que, a sua livre escolha, opte pela que

Ihe prestara os servicos de inspecdo veicular.

e. Menu “Sair”

A opcdo “Sair” tem a fung¢do de finalizar a sessdo do sistema de maneira segura.
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3. REALIZANDO A INSPECAO DE SEGURANGA VEICULAR

A empresa de transporte devera apresentar a empresa de inspe¢do os seguintes documentos, sem os quais

nao sera possivel realizar a inspegao:

a. Original ou cépia da Guia de Recolhimento da Taxa de Homologagao de Vistoria cadastrada

no sistema da METROPLAN e vinculada a solicitagdo de inspegdo do veiculo;

b. Original ou cépia do comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento da Taxa de

Homologagdo de Vistoria apresentada;

c. Termo de Responsabilidade de Manutencdo do Veiculo gerado pelo sistema da METROPLAN

no ato do cadastramento da solicitacdo de inspecdo para o veiculo;

d. Certificado do Tacégrafo do veiculo.

Estes documentos serdo digitalizados pela empresa de inspecdo e inseridos no sistema da METROPLAN
quando da realizagdo da inspecdo, passando a ser parte integrante do laudo de inspe¢do para posterior

homologacao pela METROPLAN.

A inspecdo é dividida em dois escopos, “seguranca veicular” e “opacidade”, podendo ambos os escopos ser

realizados por uma Unica empresa de inspe¢do ou por empresas de inspecao distintas.

Uma vez realizada a inspec¢do para os escopos de “seguranca veicular” e para “opacidade”, e tendo sido
aprovado em ambos, a METROPLAN procedera com a homologacdo da inspecdo, momento no qual serdo analisados

todos os documentos, fotografias do veiculo e informacdes cadastradas.
Havendo regularidade em todas as informacdes, a METROPLAN procedera com o aceite da inspecao, e:

e Para os veiculos de empresas que operam linhas sob o regime de concessdao, a METROPLAN emitira
o Cartdo de Inspeg¢do Geral de Onibus, conforme imagem abaixo.

e Para os veiculos de empresas autorizadas para a realizacdo de viagens especiais de fretamento
privado, a METROPLAN liberard a impressdo do(s) Laudo(s) de Inspec¢do aceito(s), conforme imagem

a seguir.
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METROPLAN CARTAO DE INSPECAO GERAL DE ONIBUS N°
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LOVEACAL:

AN FABRICACAD AND LICODELD: |PCIT‘EN{M.

EMPRESA PROPRIETARLS DO VERCLLO: TN

Aemprasa proprietdria do velculo acima qualificada declara que maniera o vaicula am plenas condigies de funcionamenta dentro do paril bicnico avaliada,
de modo a garantir plenas condigdes da saguranga e conforto ao ransporie pablico presiado, dentro do pariodo de validade deste documento.

INSPECAO TECNICA DE SEGURANGA VEICULAR

IHEPECAD DE SEGUIRAMCA VERCLILAR. BOME D ELPRESA DE INSPECAD E ENGENHEIRD RESPONIAVEL TECHIDD
ote |

INSPECAD DE CPACIDADE MOMEE D& EMPRESA DE INSPECAD E ENGENHEIRD RESPONSAVEL TECNICD
LAUDO N° ‘

Als) empresa(s) de inspecdo acima qualificada(s) declara(m) que a inspecio lécnica deste veiculo foi realizada rigorosamente deniro das normas e
regulamenios técnicos aplicivels e vigenies, estando o velculo no momenio da inspegio em perfeitas condigbes de seguranca, conforio e funclonamento.

HOMOLOGAGAO DA INSPEGAD VALIDADE DO DOCUMENTO

ASESRMATURA E CARIMED DO RESPONIAVEL DA KMETROPLAN

Esle cartéo de inspegho & vilido alé a data acima informada, ressalvado o
direito de a METROPLAN revogé-lo a gualguer momenio.
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